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NUCLEO TEMATICO:

Il Programma é stato suddiviso in sei moduli ciascuno suddiviso in unita didattiche:

e MODULO 1: Fondamenti dell’ Informatica e Sistemi

e MODULO 2: Dati e Informazioni

e MODULO 3: Architettura dei Sistemi e Reti

e MODULO 4: Sicurezza informatica

e MODULO 5: Software di Microsoft Office (Elaboratore Testi, Foglio di Calcolo e Presentazioni)
e MODULO 6: Laboratorio

Modulo 1 Fondamenti dell’ Informatica e Sistemi
1.1: Introduzione all’'Informatica
1.2 Tappe Principali nella Storia dell’'Informatica
1.3: ICT, TLC, TIC E IT— Servizi e Applicazioni
1.4 Sistemi di elaborazione e Modelli
1.5: Concetti e Classificazione principali sistemi di elaborazione
Modulo 2 Dati e Informazioni
2.1: Sistemidi Numerazione:
- Definizione e Concetti
- Sistemi Posizionali e Non Posizionali
- Sistema Binario
- Conversione di Base (Decimale — Binario)
- Semplici Operazioni Aritmetiche in Binario
2.2: Informazione e Rappresentazione:
- Concetto di Dato e Informazione
- Concetti di rappresentazione dell’ Informazione
- Definizione di bit e byte
- Byte, Kb, Mb, Gb - Rappresentazioni e misure
2.3: Analogico e Digitale, Multimediale:

- Cenni su segnali Analogici e Digitali
- Cenni di Conversione Analogico-Digitale e Digitale-Analogico

Modulo 3 Architettura dei Sistemi e Reti
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3.1 Concetti di Hardware e Software
- software di base
- software applicativo
- le strutture di un algoritmo
- il diagramma a blocchi
- la programmazione strutturata
3.2 Sistemi di elaborazione e caratteristiche
3.3: Principali Sistemi Operativi
3.4: Sistema di Comunicazione e Trasmissione
3.5: Concetti su Reti di Computer :
- Definizione
- Reti Client/Server
- Classificazione delle Reti in Base all’Estensione Geografica (Pan, Lan, Man, Wan, Gan)
3.6: Concetti su Protocolli di Rete TCP/IP e FTP
3.7: Cenni sulla Rete Internet:
- account
- Browser
- Principali Servizi Internet
- cloud computing e cloud storage
- Internet of things (I0T)
- Parole Chiave: WEB, WWW, http, HTML, URL, DNS, Provider, NIC
- tipologie di connessioni Adsl
3.8: Sicurezza dei Dati:
- Origine e eventi dannosi
- Backup e ripristino, Accessi sicuri
- autenticazione a due fattori
3.9: | servizi Internet:
- il servizio Volp
- le chat
- il Web 2.0: wiki, blog, forum, podcast e social network
- il Web 3.0: Intelligenza Artificiale
3.10: Email e PEC

Modulo 4 SICUREZZA INFORMATICA

4.1: Sicurezza Dati:

- UserName e Password

- Backup Dati

- Malware e spyware

- analisi del sito “Have i been Pwned”
4.2: Sicurezza nelle Transazioni Online

Modulo 5 Software di Microsoft Office (Elaboratore Testi, Foglio di Calcolo e Presentazioni)
MS Word

5.1 Elaboratore di Testi - Microsoft Word: studio delle componenti e funzioni di Word
Creazione ed impaginazione di documenti utilizzo delle funzioni base di MS Word
Funzioni principali del sistema applicativo MS Word:

a) L'interfaccia di Word (menu e barre degli strumenti)

b) Creare, salvare, aprire e chiudere un documento

c) Inserire e formattare testo

d) Selezionare testo e usare funzioni Taglia, Copia e Incolla
e) intestazione e pie di pagina

f) Stampare un documento



g) Impostare la pagina (margini, orientamento)
h) Utilizzare colonne

i) Creare elenchi puntati e numerati

j) Inserire tabelle, unire e dividere celle

k) Applicare bordi e sfondi

1) Inserire immagini; Inserire WordArt
m) funzioni e utilizzo grafici, tabelle, immagini
n) Utilizzare la stampa unione

MS Excel

5.2: Gestione Dati mediante Foglio di Calcolo (MS Office) e funzioni base
5.3: Fogli di Calcolo - Microsoft Excel: studio delle componenti e funzioni di Excel
Creazione di Fogli di Calcolo che utilizzano le funzioni base di Excel.
5.4: Funzionalita di base:
a) L'interfaccia di Excel
b) Creare, salvare, aprire e chiudere una cartella di lavoro
c) Inserire e modificare i dati (testo, numeri) nelle celle selezionate
d) Copiare, spostare ed incollare dati
e) Inserire e calcolare utilizzando formule
f) Selezionare intervalli di celle
g) Formati Dati: Numero, Contabilita, Testo, Percentuale, data, etc.
h) Aggiungere bordi e sfondo alle celle
i) Riferimenti relativi, assoluti e misti
j) Funzioni Aritmetiche, statistiche e logiche ( SOMMA, MEDIA, MIN, MAX, CONTA.SE, SE).

k) Semplici Funzioni Condizionali
1) Cenni su Filtri e Grafici.

MS POWER POINT

5.5: Presentazioni:
a) l'interfaccia di Power Point
b) creare, salvare, aprire e chiudere una presentazione
c) applicare e modificare un tema
d) inserire, modificare e eliminare diapositive
e) applicare e modificare un layout
f) inserire tabelle, immagini, audio, video e grafici
g) animare una presentazione e applicare transizioni.

Modulo 6 Attivita di Laboratorio: Esempi, Esercitazioni e Prove su MS Word, MS Excel e Microsoft
Power Point, Web, lavoro di Gruppo, analisi semplici problemi anche con I'ausilio di
strumenti Video/Audio/Testo.

Libro di Testo: Tecnologie Informatiche (M. Nanni, M. Savioli, S. Morettini) Ed. Le Monnier Scuola
Mondadori.
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